
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี
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ISO/IEC 

29110 

ตารางรายละเอียดความต้องการของระบบสหกิจศึกษา และนักศึกษาฝึกงาน (เพิ่มเติมระยะที่ 2) 

ระบบบริการการศึกษา 

ข้อกําหนด (TOR) รายละเอียดจากการเก็บข้อมูล รายงาน ผู้ให้ข้อมูล 
ระบบบริการการศึกษา    

1. ระบบงานสําหรับนักศึกษา    

1.1 สามารถกําหนดเงื่อนไขการผา่นสหกิจศึกษาสําหรับนักศึกษาปีเก่า จากผลการศึกษาใน
รายวิชากําหนดได ้ 

สามารถตรวจสอบเงื่อนไขการผ่านสหกิจศึกษาได้ โดยตรวจสอบจาก
รายวิชาที่บันทึกโดยเจ้าหน้าที่งานสหกิจศึกษา (Admin) 

 
ณัชติพงศ์  

อารยา 

1.2 สามารถเลือกสถานประกอบการและตําแหน่งงานที่จํานวนคงเหลือน้อยกว่าจํานวน
ที่รับได้  กรณีที่มีนักศึกษาเลือกสถานประกอบการและตําแหน่งงานครบตามจํานวน
ที่รับแล้ว  ให้ระบบแสดงข้อความว่า  “เต็ม”  (นับจํานวนที่นั่งเต็มจากสถานะ “รอ
ตอบรับ”) 

นักศึกษาสามารถเลือกสถานประกอบการไดไ้ม่เกิน 3 ลําดับ ดังนี้  
ตัวจริง 1 ลําดับ และตัวสํารอง 2 ลําดับ โดยเรียงสิทธิ์ตามลําดับ 
หากตําแหน่งใดมผีู้ได้รับคัดเลือกเต็ม ระบบจะแสดงสถานะ “เต็ม” ให้น
ศ.เห็น 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

1.3 มีข้อความแจ้งเตือนให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนยืนยันการดําเนินการ
ยื่น สก๐๑ และ สก๐๓  

รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR) 
 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

1.4 สามารถตรวจสอบรายชื่อสถานประกอบการและตําแหน่งงานที่ต้องการรับนักศึกษา
ฝึกงานสหกิจที่ตรงตามหลักสูตรที่นักศึกษาสังกัดได้  โดยแสดงเฉพาะรายชื่อสถาน
ประกอบการที่อาจารย์ประสานงานสหกิจอนุมัติแล้วเท่านั้น 

นักศึกษาสามารถสืบค้นสถานประกอบการที่ต้องการรับนักศึกษาได้ 
ด้วยเงื่อนไข ชื่อสถานประกอบการ, ประเภทธุรกิจ และตําแหน่งงาน 
 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

1.5 สามารถเลือกสถานประกอบการและตําแหน่งงานได้เอง   โดยรายชื่อสถาน
ประกอบการ และตําแหน่งงานที่เลือกจะต้องปรากฏในเอกสาร สก๐๓  ได้ 

การแสดงชื่อสถานประกอบการในเอกสารสก๐๓  จะแสดงสถาน
ประกอบการที่นศ.เลือกเป็นลําดับที่ 1 หากลําดับดังกล่าวไม่ตอบรับ ให้
นําลําดับถัดไปมาแสดงแทน 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 
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ระบบบริการการศึกษา 

ข้อกําหนด (TOR) รายละเอียดจากการเก็บข้อมูล รายงาน ผู้ให้ข้อมูล 
1.6 กรณีสถานประกอบการไม่ตอบรับนักศึกษา นักศึกษาสามารถเลือกสถาน

ประกอบการใหม่ได้จนกว่าสถานประกอบการจะตอบรับ 
- หากสถานประกอบการไม่ตอบรับ นักศึกษาสามารถเลือกสถาน

ประกอบการเพิ่มได้ โดยจํานวนสถานประกอบการรวมทั้งสิ้นได้ไม่
เกิน 3 ลําดับ  

- มีการเก็บประวัติการเลือกสถานประกอบการสําหรบันักศึกษาดู
ย้อนหลัง และแสดงวันที่บันทึกสถานะตอบรับ/ไม่ตอบรับ 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

2. ระบบงานสําหรับอาจารย์ประสานงานสหกจิ    

2.1 หน้าจอข้อมูลการยื่นสหกิจศึกษา     

2.1.1 สามารถตรวจสอบผลการศึกษาของนักศึกษาที่ยื่น สก๐๑ ได้ เพื่อ
ประกอบการพิจารณาอนุมัติ หรือไม่อนุมัติการฝึกงานได ้ 

รูปแบบการแสดงผลเป็นไปตามเมนผูลการศึกษา ในระบบบริการ
การศกึษาออนไลน์ของนกัศกึษา โดยสามารถพิมพ์หน้าเว็บได้ 

 
ณัชติพงศ์  

อารยา 

2.1.2 สามารถพิมพ์แบบฟอร์ม สก๐๑ แบบพิจารณาคุณสมบัตินักศึกษาสหกิจ
ศึกษา และ สก๐๓ ใบสมัครงานสหกิจศึกษา ของนักศึกษาที่ท่านเป็น
อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาเป็นรายคนได้ จากหน้าจอรายชื่อ
นักศึกษาสหกิจ 

รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR)  

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

2.1.3 มีข้อความแจ้งเตือนก่อนยืนยันการบันทึกข้อมูล ในหน้าจอข้อมูลการ
ยื่นสหกิจศึกษา ด้วยข้อความ "กรณุาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล
ก่อนคลิกปุ่ม "บันทึก" 

รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR) 
 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

2.1.4 สามารถตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่ผ่านการฝึกงานและไดร้ับผล
การศึกษาแล้วได้  

สามารถตรวจสอบรายชื/อนกัศกึษาที/ผา่นการฝึกงานและได้รับผล
การศกึษา  โดยทําการตรวจสอบจากการบนัทกึรายวชิาของเจ้าหน้าที/
งานสหกิจศกึษา 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 
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ระบบบริการการศึกษา 

ข้อกําหนด (TOR) รายละเอียดจากการเก็บข้อมูล รายงาน ผู้ให้ข้อมูล 
2.1.5 มีหน้าจอสําหรับตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาและสถานะการยื่นเอกสาร  โดย

สามารถตรวจสอบสถานะได้ ดังนี้  ปีการศึกษาที่ยื่น  การยื่นสก๐๑  ผล
การอนุมัติการยื่น สก๐๑  การยื่นสก๐๓  ผลการเลือกสถานประกอบการ 
และผลการตอบรับของสถานประกอบการได้   โดยแสดงเฉพาะรายชื่อ
นักศึกษาที่เป็นอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา   

 

  

2.1.5.1 แสดงชื่อสถานประกอบการที่นักศึกษาเลือกฝึกงานสหกิจ เพื่อ
เป็นข้อมูลให้อาจารย์ประสานสหกิจศึกษาทราบว่านักศึกษาไป
ฝึกงานที่สถานประกอบการใด 

สามารถตรวจสอบรายชื่อนักศึกษา, สถานประกอบการที่เลือกฝึกงาน
สหกิจ  และสามารถเรียกดขู้อมลูของสถานประกอบการได้ 

 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

2.2 สามารถดูข้อมูลสถานประกอบการ และตําแหน่งงานที่ต้องการรับนักศึกษา โดย

จําแนกข้อมูลตามหลักสูตรที่เป็นอาจารย์ประสานงานสหกิจได ้

หน้าจอตรวจสอบรายชื/อสถานประกอบการ โดยสามารถเลอืกสถาน
ประกอบการและแสดงรายชื/อนกัศกึษาที/เลอืกสถานประกอบการ  

ณัชติพงศ์  

อารยา 

2.3 สามารถพิมพ์ใบสมัครงานสหกิจศึกษา สก๐๓ ของนักศึกษาที่เป็นอาจารย์

ประสานงานสหกิจศึกษาเป็นรายคนได ้  

สามารถพิมพ์ใบสมัครงานสหกิจศึกษา สก๐๓ ได้จากหน้าจอรายชื่อ
นักศึกษาสหกิจ  

ณัชติพงศ์  

อารยา 

2.4 อนุมัติตําแหน่งงาน ในหลักสูตรที่อาจารย์เป็นอาจารย์ประสานงานสหกิจเพื่อเป็น
ข้อมูลให้นักศึกษาเลือกตําแหน่งงานที่ต้องการไปฝึกงานได ้

หน้าจออนมุตัิตําแหนง่งาน  โดยนกัศกึษาจะเห็นตาํแหนง่งานได้เมื/อ
ได้รับการอนมุตังิาน  โดยจะสามารถอนมุตัติําแหนง่งานที/อาจารย์เป็น
อาจารย์ประสานงานเทา่นั 4น  

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 
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ระบบบริการการศึกษา 

ข้อกําหนด (TOR) รายละเอียดจากการเก็บข้อมูล รายงาน ผู้ให้ข้อมูล 
3. ระบบงานสําหรับเจ้าหน้าที่งานสหกิจศึกษา (Admin)     

3.1 สามารถดูข้อมูลสถานประกอบการ และตําแหน่งงานที่ต้องการรับนักศึกษา โดย
จําแนกข้อมูลตามหลักสูตรได ้

หน้าจอตรวจสอบรายชื/อสถานประกอบการ โดยสามารถเลอืกสถาน
ประกอบการและแสดงรายชื/อนกัศกึษาที/เลอืกสถานประกอบการ 

 
ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.2 สามารถอนุมัติสถานประกอบการหลังจากนักศึกษาเลือกสถานประกอบการที่ต้องการ
ฝึกงานสหกิจเรียบร้อยแล้วได ้    

สามารถบนัทกึสถานะการตอบรับ หรือไมต่อบรับจากสถาน
ประกอบการ หลงัจากสถานประกอบการตอบกลบัมา 

 
ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.3 มีหน้าจอสําหรับตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาและสถานะการยื่นเอกสาร  โดยสามารถ
ตรวจสอบสถานะได้ ดังนี้  ปีการศึกษาที่ยื่น  การยื่นสก๐๑  ผลการอนุมัติการยื่น สก
๐๑  การยื่นสก๐๓  ผลการเลือกสถานประกอบการ และผลการตอบรับของสถาน
ประกอบการได้  โดยจําแนกตามหลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด (โดยไม่ต้องบันทึกรายชื่อ
เจ้าหน้าที่ Admin เข้าเป็นอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาในทุกหลักสูตร)  

 

 

 

3.3.1 แสดงชื่อสถานประกอบการที่นักศึกษาเลือกฝึกงานสหกิจ เพื่อเป็นข้อมูล
ให้อาจารย์ประสานสหกิจศึกษาทราบว่านักศึกษาไปฝึกงานที่สถาน
ประกอบการใด 

- สามารถตรวจสอบรายชื่อนักศึกษา, สถานประกอบการที่เลือก

ฝึกงานสหกิจ  และสามารถเรียกดขู้อมลูของสถานประกอบการได้ 
- สามารถยกเลิกใบงานได้ โดยมผีลทําให้นศ.ที่เลือกสถาน

ประกอบการนั้น ถูกเปลี่ยนสถานะเป็น ยกเลิกใบงาน 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.4 สามารถกําหนดปีภาคการศึกษาที่ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของนักศึกษาได ้ สามารถบันทึกรายวิชา เพื่อใช้สําหรับตรวจสอบการผ่านสหกิจศึกษาได ้
 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.5 สามารถทําบันทึกการยกเลิกสถานะการอนุมัติ การยื่น สก๐๑ ที่ไมถู่กต้องเป็นราย
คนได ้โดยระบบจะต้องเก็บประวัติการปรับสถานะการพิจารณาอนุมัติ วันเวลาที่
บันทึกหรือแก้ไขได ้  

สามารถบันทึกยกเลิกสถานะการอนุมัติ โดยเมื่อบันทึกยกเลิก (ปรับ
สถานะเป็นรอ) ระบบจะต้องประมวลผลสถานะการผ่านเกณฑ์ GPAX 
ใหม่ โดยระบบยังคงผลการทํารายการของนักศึกษาไว้เช่นเดมิ 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 



มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี

 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้ตรวจสอบรายละเอียดจากการเก็บข้อมูลข้อกําหนดความต้องการในหน้า  5  แล้ว   ...................................... (ลงนามรับรอง)............./....... ........../................. 
 

ISO/IEC 

29110 

ตารางรายละเอียดความต้องการของระบบสหกิจศึกษา และนักศึกษาฝึกงาน (เพิ่มเติมระยะที่ 2) 

ระบบบริการการศึกษา 

ข้อกําหนด (TOR) รายละเอียดจากการเก็บข้อมูล รายงาน ผู้ให้ข้อมูล 
3.6 สามารถเรียกแสดงรายชื่อสถานประกอบการที่ยื่น สก๐๒ แบบเสนองานสหกิจ

ศึกษา ตามปีภาคการศึกษาที่ต้องการได ้
การบันทึกใบงานโดยเจ้าหน้าที่ เป็นไปตามเงื่อนไขดังนี้ 
- สามารถระบุจาํนวนที่รับจริง และจํานวนที่ยื่นใบสมัคร โดยจํานวนที่

ยื่นใบสมัครให้นับจํานวนเฉพาะนักศึกษาที่เลือกสถานประกอบการ
นั้นเป็นลําดับที่ 1 

- สามารถบันทึกตําแหน่งรับ จํานวนรับ จํานวนส่ง และลักษณะงาน 
ที่ใบงานได้ และสามารถบันทึกสาขาที่เกี่ยวข้องกับใบงานดังกล่าวได ้
โดยค้นหาสาขาได้ตามคณะ 

 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.7 สามารถพิมพ์จดหมายขอความอนุเคราะห์ ฝึกงานสหกิจ ฝึกงาน และฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพได้   

- สามารถพิมพ์จดหมายขอความอนุเคราะห์ได้ โดยค้นหาตามปี/ภาค  
- สามารถพิมพ์รายงานแบบฟอรม์รายชื่อ (สก05) 
- สามารถระบุผู้ลงนามได ้
- สามารถพิมพ์จดหมายขอความอนุเคราะห์เดมิ ที่เคยพิมพ์แล้วได้ 

โดยผู้ลงนามต้องเป็นชื่อเดิม 

Ref 3.7_1 
Ref 3.7_2 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.8 เพิ่มการเก็บข้อมลูวันที่และเลขที่เอกสาร เพื่อให้สามารถเรียกพิมพ์และตรวจสอบ
ข้อมูลจดหมายขอความอนุเคราะห์ฝึกงานสหกิจศึกษา  ฝึกงาน และฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพย้อนหลังได ้ 

สามารถบันทึกจดหมายขอความอนุเคราะห์ได ้โดยบันทึกตามปี/ภาค
การศึกษา 

Ref 3.8 ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.9 สามารถพิมพ์ใบรับรองสหกิจศึกษาให้กับนักศึกษา เฉพาะนักศึกษาที่ได้รับเกรด
วิชาสหกิจศึกษาแล้วเท่านั้นได ้

รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR)  

 

Ref 3.9 ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.10 สามารถพิมพ์รายงานสรุปจํานวนนักศึกษาที่ยื่นสก ๐๓ ใบสมัครงานสหกิจศึกษา 
และจํานวนที่ผ่านการฝึกงานได้ (ได้รับผลการศึกษาการฝึกงานสหกิจศึกษาแล้ว)  

รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR)  
 

Ref 3.10 ณัชติพงศ์  

อารยา 



มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี

 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้ตรวจสอบรายละเอียดจากการเก็บข้อมูลข้อกําหนดความต้องการในหน้า  6  แล้ว   ...................................... (ลงนามรับรอง)............./....... ........../................. 
 

ISO/IEC 

29110 

ตารางรายละเอียดความต้องการของระบบสหกิจศึกษา และนักศึกษาฝึกงาน (เพิ่มเติมระยะที่ 2) 

ระบบบริการการศึกษา 

ข้อกําหนด (TOR) รายละเอียดจากการเก็บข้อมูล รายงาน ผู้ให้ข้อมูล 
3.11 สามารถพิมพ์รายงานสรุปจํานวนบริษัทที่นักศึกษาไปฝึกงาน แยกตามประเภท

ธุรกิจได ้
รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR)  Ref 3.10 ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.12 สามารถพิมพ์รายงานสรุปจํานวนบริษัทที่นักศึกษาไปฝึกงาน แยกตามภูมภิาคได ้ รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR) Ref 3.10 ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.13 สามารถพิมพ์รายงานเพื่อแสดงรายชื่อนักศึกษาฝึกงานแยกตามคณะและหลักสตูร
ได ้

รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR) 
 

Ref 3.10 ณัชติพงศ์  

อารยา 

3.14 สามารถพิมพ์ใบสมัครงานสหกิจศึกษา สก๐๓ ของนักศึกษาเป็นรายคนได ้ รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR) 
 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

4. ระบบงานสําหรับนักศึกษา ระบบงานสําหรับอาจารย์ประสานงานสหกจิศึกษา 

ระบบงานสําหรับเจ้าหน้าที่สหกจิศึกษา 

 
 

 

4.1 เพิ่ม Link สําหรับ Download โปรแกรมติดตั้ง  Acrobat สําหรับหน้าจอการใช้
งานที่มีการเรยีกแสดง/พิมพ์เอกสารในรูปแบบไฟล์ PDF ได้  

รายละเอียดดงัข้อกําหนด (TOR) 
 

ณัชติพงศ์  

อารยา 

 


