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สวนราชการ ฝายบริหารและวางแผน คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน โทร. 02 549 4500

วันที่   20 สิงหาคม 2564

ฝ่ายบรหิารและวางแผน
คณะเทคโนโลยสีื�อสารมวลชน

เลขที�รบั 432/2564
วนัที� 22 ส.ค. 64
เวลา 22:14 น.

 

บันทึกขอความ
 

ท่ี    

เรื่อง ขออนุมัติดําเนินการจัดโครงการ “อบรมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาทักษะระบบสํานักงานอิเล็กทรอนิกส

(e- Office)” ในรูปแบบออนไลน MS Teams

เรียน คณบดีคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน

ตามหนังสือท่ีอว 0649.19 /521 ลงวันที่ 5 สิงหาคม 2564 กองบริหารงานบุคคล รายงาน

การติดตามแผนพัฒนารายบุคคล (IDP) ประจําปงบประมาณ 2564 ไตรมาส 3 ระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2563 –

30 มิถุนายน 2564 ซึ่งผลการดําเนินงานของคณะยังไมบรรลุเปาหมายที่กําหนดไว บุคลากรตองไดรับการพัฒนา 3

ดาน ความทราบแลวนั้น

 

ในการนี้ ฝายบริหารและวางแผน ไดกําหนดการจัดโครงการ "อบรมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาทักษะ
ระบบสํานักงานอิเล็กทรอนิกส (e- Office)" ในวันศุกรที่ 27 สิงหาคม 2564 เวลา 13.30 – 16.30 น. ในรูป
แบบออนไลน MS Teams โดยมีวัตถุเพื่อใหบุคลากรสายสนับสนุน ไดรับการพัฒนาตามแผนพัฒนารายบุคคล (IDP)
ดานการพัฒนาตามมาตรฐานท่ีหนวยงานกําหนดมีความรู นําไปใชประโยชนดานการจัดทําเอกสาร ขอมูล ขั้นตอน
การทํางาน การรับ – สงหนังสือ และทักษะเทคโนโลยีสารสนเทศระบบสํานักงานอิเล็กทรอนิกส
(e-Office) อีกท้ังเปนการสงเสริม สนับสนุน และติดตามผลการดําเนินงานใหบรรลุเปาหมาย โดยไมขอใชงบ
ประมาณในการจัดโครงการ ฯ รายละเอียดดังเอกสารแนบ

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

1.อนุมัติดําเนินการจัดโครงการ"อบรมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาทักษะระบบสํานักงานอิเล็กทรอนิ
กส (e- Office)" ในวันศุกรที่ 27 สิงหาคม 2564 เวลา 13.30 – 16.30 น. ในรูปแบบออนไลน 
MS Teams โดยไมขอใชงบประมาณในการจัดโครงการ ฯ

2. ลงนามคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินโครงการฯ

 

  (นางสาววรรณภรณ รัตนโกสุม)

หัวหนางานบุคลากร
20  ส.ค.  64 เวลา 09:28:23  Non-PKI Server Sign

Signature Code : NgAzA-DAANw-AyAEM-ANQA4

 

 

1 เรียน คณบดี ผาน รอง ฝบผ.
 

งานงบประมาณและแผน ตรวจสอบแลว
เปนโครงการนอกแผนงบประมาณประจําป
2564 และไมมีคาใชจายในการดําเนินโครงการ
กลุมเปาหมายคือบุคลากรสายสนับสนุน จํานวน
23 คน วัตถุประสงคเพื่อใหบุคลากรไดรับการ
พัฒนาตามมาตรฐานท่ีหนวยงานกําหนด มีความ
รูในการใช e-office ซึ่งมีประโยชนตอการทํางาน
ในสถานการณปจจุบัน สอดคลองกับแผนปฏิบัติ
ราชการ ประเด็นยุทธศาสตรที่ 4 นวัตกรรมการ
บริหารจัดการ

ท้ังนี้ ใหผูรับผิดชอบโครงการจัดสง
รายงานผลการดําเนินโครงการ เปนไฟลและรูป
เลม จํานวน 2 เลม พรอมเอกสารประกอบ
(ขอมูลปรากฏตามแบบฟอรมบนเว็บไซตคณะฯ)
ภายใน 30 วัน หลังเสร็จส้ินโครงการ

2 เรียน คณบดี (ผาน รองฯ ฝบผ.)
งานพัสดุไดตรวจสอบแลว โครงการนี้

ไมมีรายการที่จะตองดําเนินการจัดซื้อจัดจาง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

 

 
 
 

(นางสาวธัญญชล บุญยิ้ม)

หัวหนางานพัสดุ
24  ส.ค.  64  เวลา  01:24:47 ,  Non-PKI Server Sign , Signature

Code : NwAwA-DEAOA-BCADU-AMwA4
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จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

   

นางสาวสุจิตตา ราตรี

หัวหนางานงบประมาณและแผนงาน
23  ส.ค.  64  เวลา 22:02:21 ,  Non-PKI Server Sign , Signature

Code : RABEA-DcARQ-AyADU-AMQBC

 

3 เรียน คณบดี ผาน รอง ฝบผ.
           งานการเงิน ตรวจสอบโครงการดังกลาว
แลวเรียบรอยแลว โดยการจัดโครงการไมมีการ
เบิกคาใชจายในการดําเนินเงาน
            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

 
 
 

(นางสาวศิริพร เสาะแสวง)

หัวหนางานการเงินและบัญชี
24  ส.ค.  64  เวลา 13:59:20 ,  Non-PKI Server Sign , Signature

Code : QgA1A-DQAQQ-AxADE-AQQAx

4 เรียน  คณบดี
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ เนื่องจากเปน
โครงการเพื่อใหบุคลากรสายสนับสนุนนําไปใช
ประโยชนดานการจัดทําเอกสาร ขอมูล ขั้นตอน
การทํางาน การรับ – สงหนังสือ และทักษะ
เทคโนโลยีสารสนเทศระบบสํานักงาน
อิเล็กทรอนิกส อีกทั้งเปนการพัฒนาตามแผน
พัฒนารายบุคคล (IDP) ดานการพัฒนาตาม
มาตรฐานที่หนวยงานกําหนดมีความรู และขับ
เคลื่อนแผนปฏิบัติราชการ ประเด็นยุทธศาสตรที่
4 นวัตกรรมการบริหารจัดการ

 
 
 

(ผูชวยศาสตราจารยคํารณ ยองซื่อ)

รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน
24  ส.ค.  64  เวลา  23:45:21 ,  Non-PKI Server Sign , Signature

Code : MAA2A-DQANw-A1AEY-ARgA5

 

5 อนุมัติ

 
 
 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ประภาภร ดล

กิจ)

คณบดีคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน
25  ส.ค.  64  เวลา 15:36:00 ,  Non-PKI Server Sign , Signature

Code : RgA0A-DgAQQ-AxADE-ARAA0

 


