
ท่ี รายละเอียด การปฏิบัติงาน หมายเหตุ

1 จัดท ำค ำส่ังบุคลำกรปฏิบัติหน้ำท่ี หัวหน้ำงำนกิจกรรม
เพ่ือหำผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินงำนกำรจัดกิจกรรม/

โครงกำร ให้แก่นักศึกษำช้ันปีท่ี 4

รองคณบดีฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำ

มอบหมำยให้

นำงสำวสุชำดำ  คันทำรส

เป็นผู้รับผิดชอบโครงกำร

2
ฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำ แจ้งช่องทำงกำรติดต่อ/

ประชำสัมพันธ์ข้อมูลท่ีเป็นประโยชน์แก่นักศึกษำช้ันปีท่ี 4
ผ่ำนช่องทำง (http://www.mct.rmutt.ac.th/) หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์

3 ประชุมฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำ

ก่อนเดือนธันวำคม 2563 กำรประชุมเพ่ือน ำแผนมำทบทวน

ด้ำนกิจกรรมนักศึกษำและควำมเช่ือมโยงยุทธศำสตร์ 20 ปี 

โดยน ำเป้ำประสงค์ ตัวช้ีวัดเป้ำประสงค์ กลยุทธ์และตัวช้ีวัด

กลยุทธ์ มำประเมินควำมส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์ของ

แผนพัฒนำนักศึกษำ ด้ำนกิจกรรมนักศึกษำ ปีกำรศึกษำ 

2563 ได้ด ำเนินกำรเป็นไปตำมแผนท่ีวำงไว้ ไม่น้อยกว่ำร้อย

ละ 80 ท้ังน้ี น ำผลกำรประเมินควำมส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์

ของแผนฯ ปัจฉิมนิเทศส่งเสริมสมรรถนะและทักษะวิชำชีพ

ก่อนส ำเร็จกำรศึกษำ ปีกำรศึกษำ 2563 รูปแบบออนไลน์

รองคณบดีฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำ

และหัวหน้ำงำนกิจกรรม

4
ประชุมฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำร่วมกับคณะกรรมกำรสโมสร

นักศึกษำ

เดือนธันวำคม 2563 ก ำหนดกำรแบ่งหน้ำท่ี/ภำระในกำร

ด ำเนินกำรจัดโครงกำร
หัวหน้ำงำนกิจกรรม

5

สืบค้นข้อมูลจำกกองพัฒนำนักศึกษำและหน่วยงำนอ่ืนๆเพ่ือ

วำงแผนกำรปฏิบัติงำนในเร่ืองกำรติดต่อองค์กร/หน่วยงำน 

รับสมัครงำน

ผ่ำนช่องทำง (http://www.mct.rmutt.ac.th/)
หัวหน้ำงำนกิจกรรม/

หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์

6

เสนอขออนุมัติปัจฉิมนิเทศส่งเสริมสมรรถนะและทักษะ

วิชำชีพก่อนส ำเร็จกำรศึกษำ ปีกำรศึกษำ 2563 รูปแบบ

ออนไลน์

จัดท ำโครงกำรอนุมัติโดยคณบดี หัวหน้ำงำนกิจกรรม

7
ติดต่อวิทยำกรพิเศษและศิษย์เก่ำท่ีประสบควำมส ำเร็จในกำร

เป็นผู้ประกอบกำรและประกอบอำชีพอิสระ (Startup)
เดือนธันวำคม 2563 หัวหน้ำงำนกิจกรรม

8 ติดต่อสถำนประกอบกำร
คัดกรองสถำนประกอบกำรท่ีมีช่ือเสียง มีต ำแหน่งงำนท่ี

เหมำะสมและตรงกับวิชำชีพของนักศึกษำช้ันปีท่ี 4
หัวหน้ำงำนกิจกรรม

9 ประชุมฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำ
กำรประชุม คร้ังท่ี 2 ประชุมภำยในเดือนมกรำคม 2564 

(ติดตำมควำมคืบหน้ำของกำรแบ่งหน้ำท่ี/ภำระงำน)
หัวหน้ำงำนกิจกรรม

10
พิจำรณำเพ่ือก ำหนดหัวข้อเพ่ือจัดท ำแบบประเมินควำมพึง

พอใจ
มกรำคม 2564 หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์

แผนการด าเนินงานการจัดกิจกรรมเตรียมความพร้อมเพ่ือการท างานเม่ือส าเร็จการศึกษาแก่นักศึกษา



ท่ี รายละเอียด การปฏิบัติงาน หมายเหตุ

แผนการด าเนินงานการจัดกิจกรรมเตรียมความพร้อมเพ่ือการท างานเม่ือส าเร็จการศึกษาแก่นักศึกษา

11

ฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำด ำเนินกำรจัดท ำแบบประเมินควำมพึง

พอใจในกำรบริกำรกำรจัดกิจกรรมเตรียมควำมพร้อม เพ่ือ

กำรท ำงำนเม่ือส ำเร็จกำรศึกษำ (Google Form)

12

ฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำทบทวนควำมพึงพอใจในกำรบริกำรกำร

จัดกิจกรรมเตรียมควำมพร้อม เพ่ือกำรท ำงำนเม่ือส ำเร็จ

กำรศึกษำแก่นักศึกษำ (Google Form)

13

สรุปกระบวนกำรท ำงำนควำมพึงพอใจในกำรให้บริกำรกำร

จัดกิจกรรมเตรียมควำมพร้อม เพ่ือกำรท ำงำนเม่ือส ำเร็จ

กำรศึกษำแก่นักศึกษำ (Google Form)

กุมภำพันธ์ของทุกปีกำรศึกษำ หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์

14

สรุปแบบประเมินควำมพึงพอใจในกำรให้บริกำรกำรจัด

กิจกรรมเตรียมควำมพร้อม เพ่ือกำรท ำงำนเม่ือส ำเร็จ

กำรศึกษำแก่นักศึกษำ (Google Form)

กุมภำพันธ์ของทุกปีกำรศึกษำ หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์

มกรำคม 2564 หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์


