
เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

การเข้าใช้งาน Microsoft Teams



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

1. เข้าเว็บไซต์ มทร.ธัญบุรี
www.rmutt.ac.th

2. เลือกเข้า email >> @rmutt.ac.th



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

2. หากไม่พบ Teams ให้คลิกที่ Office 365

1. คลิกที่จุด 9 จุด (แอพทั้งหมด)



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

คลิกที่ Microsoft Teams



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

หน้าต่าง Microsoft Teams



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

การสร้างห้องเรียน(ชั้นเรียน)



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

คลิก Join or create team

หากมีห้องเรียนแล้วให้คลิกเลือกห้องเรียนที่ต้องการ



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

คลิก Create team
เพื่อสร้างห้องเรียน



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

คลิก Class เพื่อสร้างห้องเรียน/ชั้นเรียน โดยมีกิจกรรมดังนี้ การอภิปราย โรงงานกลุ่ม งานที่มอบหมาย



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

1. พิมพ์ชื่อห้องเรียน เช่น 01800307-Laws and Ethics for Hospitality Industry

2. พิมพ์ รายละเอียดเกี่ยวกับห้องเรียน เช่น
01800307-Laws and Ethics for Hospitality Industry 
สอนโดย อาจารย์ ศิราวุฒิ ยศทนนท์ คณะศิลปะศาสตร์

สาขาการจัดการการโรงแรม

3. คลิก Next



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

1. พิมพ์ email นักศึกษา
เพื่อเพิ่มนักศึกษาเข้าห้องเรียน หากไม่มีให้
คลิกปุ่ม skip (ข้าม) สามารถเพิ่มที่หลังได้

2. คลิกเลือกนักศึกษา

3. คลิก ADD



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

แสดงหน้าต่าง ห้องเรียน
รายวิชา 01800307-Laws and Ethics for Hospitality Industry



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

การเปลี่ยนรูปภาพห้องเรียน



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

1. คลิก จุดสามจุด ...

2. คลิก Manage team



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

1. คลิก เลือกรูปภาพที่การ

2. คลิกที่ปุ่ม 
Update



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

หน้าต่างแสดง ห้องเรียนที่เปลี่ยนรูปภาพแล้ว



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

การเพิ่มนักศึกษาเข้าหอ้งเรียน



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

1. คลิก จุดสามจุด ...

2. คลิก Add member



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

คลิก Add member



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

1. พิมพ์ email นักศึกษา 
ในช่องค้นหา

และคลิกเลือกนักศึกษาที่ต้องการ ทีละคน

2. คลิก Close เพื่อปิดหน้าต่าง



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

หน้าต่างแสดงรายชื่อนักศึกษาที่อยู่ในห้องเรียนทั้งหมด โดยระบบ
จะส่งเมลไปยังนักศึกษาเพื่อแจ้งให้เข้าห้องเรียน



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

เครื่องมือ
การจัดการห้องเรียนเบื้องต้น



เรยีบเรยีงโดย จนัทิมา เจรญิผล นกัวิชาการโสตทศันศกึษา ฝ่ายบรกิารวิชาการและฝึกอบรม 
ส านกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบรุ ี

เครื่องมือ ส าหรับการพูดคุยในกระดานสนทนา(Post)
โดยการพิมพ์สามารถจัดรูปแบบการพิพม์ได้

การเพ่ิมไฟล์ต่าง ๆ การใส่สัญลักษณ์แสดงอารมณ์ การ์ตูนเคลี่อนไหว
และปุ่มเร่ิมการประชุม น าวิดีโอจากสตรีม เข้ามาในกระดานสนทนา 

ให้รางวัลสรรเสริญ จุดสามจุด ... เพ่ือเพ่ิมแอพอืน่ ๆ 

แก้ไขข้อมูลส่วนตัว
รวมถึงรูปถ่ายแสดงตัวตน

เพ่ิมแสดงเคร่ืองมือที่ต้องการ
ใช้งานบ่อย สามารถแอพอื่น ๆ เข้า

มาเพ่ิมได้ คลิกที่เคร่ืองหมาย +

1. พิมพ์ email 
นักศึกษา 

ในช่องค้นหา
และคลิกเลือก

นักศึกษาที่ต้องการ 
ทีละคน

การจัดการทีม การเพิ่มสมาชิก
การเพ่ิมสมาชิกที่ต้องการเข้าร่วม
กลุ่ม เพ่ิม Channel/บทเรียน 
ออกจากกลุ่ม การเปลี่ยนแปลง

รูปภาพห้องเรียน การแชร์ ลิงค์ให้
นักศึกษาเข้าห้องเรียน และการลบ

ห้องเรียน


